คำชี้แจงเพิ่มเติมประกอบหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง
ด่วนที่สุด ที่ ลต ๐๐๐๔ (ฝสก.)/ว ๑๕๐ ลงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๔ 
และ ด่วนที่สุด ที่ลต  ๐๐๐๔/ว ๕๙๑ ลงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๔
แนวทางปฏิบัติในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจำปี ๒๕๖๔


๑.
ให้พนักงาน (ทั้งผู้ที่ขอใหม่ และผู้ที่เคยขอแล้วแต่ยังไม่ได้รับ) แจ้งความประสงค์และจัดส่งข้อมูล
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามแนวทางการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์สำหรับพนักงานของสำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง เป็นกรณีพิเศษ  ดังนี้



๑.๑
จัดทำแบบรับรองคุณสมบัติบุคคล (แบบ คส.๑) (สำหรับ กกต. คู่สมรสของ กกต. และที่ปรึกษา กกต.) 



๑.๒
จัดทำแบบรับรองคุณสมบัติบุคคล (แบบ คส.๒) (สำหรับพนักงานทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค)



๑.๓
จัดทำแบบประเมินการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจำปี ๒๕๖๔ 
ของผู้บริหาร พนักงาน สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง ทั้งนี้ ในข้อ ๓.๑ การนับระยะเวลาการปฏิบัติงาน นับตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ จนถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๔



๑.๔
ในแบบฟอร์มสำรวจการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ 




(๑)
คำนำหน้าชื่อ ให้ใส่คำนำหน้าเต็ม เช่น นาง, นางสาว, พันตำรวจโท, พันเอก 




(๒)
อายุการปฏิบัติงาน ให้นับถึงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔




(๓)
ระยะเวลาที่ได้รับเครื่องราชย์ฯ ในชั้นตราเดิม ให้นับถึงวันที่ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๔



๑.๕ รายงานความดีความชอบ (แบบ กรณีพิเศษ/๓๗) (สำหรับ กกต. คู่สมรสของ กกต. ที่ปรึกษา กกต.
และพนักงานที่จะเกษียณอายุงาน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ )


๓.
กรณีผู้ที่ได้รับการเลื่อนระดับ 



๓.๑
กรณีเคยได้รับในชั้นตราเดิม  มาครบ ๕ ปีบริบูรณ์แล้ว (นับถึงวันที่ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๔)  สามารถขอในชั้นถัดไปได้ 



๓.๒
กรณีเคยได้รับในชั้นตราเดิม  มาแล้ว แต่ยังไม่ครบ ๕ ปีบริบูรณ์ (นับถึงวันที่ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๔)  ต้องดำรงตำแหน่งให้ครบ ๑ ปีก่อน จึงจะสามารถขอชั้นถัดไปได้


๔.
สำหรับผู้ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทุกคน ต้องส่งเอกสาร ได้แก่ สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาบัตรข้าราชการ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือคำนำหน้าชื่อ
ให้ส่งสำเนาเอกสารดังกล่าว พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง เพื่อใช้ประกอบการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์


๕.
ในกรณีที่มีคำสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติงาน ให้ส่วนงานปัจจุบันเป็นผู้เสนอขอพระราชทานาเครื่องราชฯ
(ส่วนงานที่ไปช่วยปฏิบัติงานเป็นผู้ขอให้)


๖. 
ในกรณีที่กรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง ครบถ้วน อาจส่งผลต่อการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ


๗.
ให้ดำเนินการบันทึกข้อมูล ตามข้อ ๑.๔ เป็นไฟล์ excel ส่งทางอีเมล์ tanaporn.at@ect.go.th 
ในหัวข้อเรื่อง “การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ของสำนัก.......” 


๘.
สำหรับเอกสารฉบับจริงที่เกี่ยวข้องทั้งหมดที่ได้ลงนามรับรองความถูกต้องแล้ว ให้จัดส่งถึงสำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (E-Doc) โดยสแกนเอกสารเป็นไฟล์ .pdf เท่านั้น และไม่ต้องจัดส่งเอกสารฉบับจริง ภายในวันศุกร์ที่ ๑๖ เมษายน ๒๕๖๔ 


๙.
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มดังกล่าวได้ที่ระบบอินทราเน็ต หัวข้อ “แบบฟอร์มการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจำปี ๒๕๖๔” 
-----------------------------------------------------
วันที่ ๑ เมษายน  ๒๕๖๔
